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แนะนำสมาชิกทีมงาน
เจ้าหน้าที่ทีม Implementation โครงการ GDCC 
บริษัท โทรคมนาคมแหง่ชาติ จํากัด (มหาชน) : NT

นายพีรณัฐ เพชรานนท์ 
(คุณพ)ี

วิทยากรอบรม

นางสาวสรารัศมิ์ เพ็งทรัพย์
(คุณพนิ)

ผู้ชว่ยวิทยากร

นายเพชรายุทธ มิตรชอบ
(คุณกอน)

ผู้ชว่ยวิทยากร

นางสาวอรวรรณ สระแก้ว
(คุณฟ�ล์ม)

ผู้ชว่ยวิทยากร



การสนับสนุนการใชง้าน

LINE Official
LINE Group Admin

LINE OpenChat

GDCC eOffice ศอ.บต.
     Support Users      

จะประชาสัมพันธ์วิธีการเพิ่มเพื่อน
เพื่อให้ Line เชื่อมโยงกับระบบ 

e-Office ก่อนป�ด OpenChat



หัวขอ้การอบรม

หลักสูตรผู้บริหาร (กลุ่มเป�าหมาย : ผูบ้รหิาร/ผอ.สว่นงาน)

13.30 - 14.40  น.
 ภาพรวมระบบและ Digital Signature
 การเปิดแจ้งเตือนจากระบบ
 การกำหนดตำแหน่งลายเซ็น
 การใช้เครื่องมือสั่งการใน PDF
 การลงนามนามหรือปฏิเสธการลงนาม

14.40 - 15.00 น.
 ถามตอบข้อสงสัย และแจ้งชอ่งทางการสนับสนุนการใชง้าน



แนะนำ GDCC e-Office

ระบบคลังจัดเก็บเอกสาร
(Archive)

ระบบพิมพ์ร่างตรวจหนังสือ
(Draft)

ระบบสารบรรณ
(e-Saraban)

ระบบลงนาม
(In-Tray)

ระบบบริหารการประชุม
(e-Meeting)

ระบบจองห้องประชุม
(Meeting Room Booking)

ระบบจองรถ
(Car Reservation)

ระบบแจ้งเวียนข่าวสาร
(Circular News)

รองรับการลงนามดวยลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส
ใบรับรองออกโดย CA

โปร่งใส ปลอดภัย ตรวจสอบได

เพิ่มประสิทธิภาพในการทํางาน

ปลอดภัย และเปนระบบ

ลดกระดาษ ลดขั้นตอน และลดระยะเวลาดำเนินการ

ทำงานไดจากทุกท่ี ทุกเวลา

เก็บข้อมูลบนระบบ Cloud

ลดความเสี่ยงขอมูลสูญหาย

ระบบบริหารจัดการสำนักงาน (e-Office)
    e-Office เป็นบริการภายใต้โครงการพัฒนาระบบคลาวด์กลางภาครัฐ (Government Data Center and Cloud service : GDCC)

ตามนโยบายการขับเคลื่อนด้านดิจิทัลสำหรับองค์กรภาครัฐ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการกระบวนการทำงานภายในองค์กร

สนับสนุนโดย สำนักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (สดช.) กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (MDES)

โดยมี บริษัท โทรคมนาคมแหงชาติ จํากัด (มหาชน) เปนผูดําเนินการ

รายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับ GDCC e-Office: https://www.eoffice.go.th



ระบบที่เกี่ยวข้องกับงานสารบรรณ
Digital Document

คุณสมบติั
ลงรับหนงัสอืและออกเลขที�หนงัสอื
ส่งหนังสือภายในหน่วยงานโดย
ติดตามทางเดินหนงัสอืได้

คุณสมบติั
เสมือนเป็นตระกร้ารวมเอกสาร
รอลงนาม อนุมติั หรอืสั�งการ
รองรับ Digital Signature

คุณสมบติั
ร่างหนังสือราชการ หรือ
แบบฟอร์มต่างๆ
มีกระบวนการส่งตรวจสอบ
หนังสอืก่อนเสนอลงนาม

ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์(e-Saraban)

ระบบร่าง ทาน ตรวจ เอกสาร
(Draft)

ระบบอนุมัติเอกสาร
(In-Tray)



ประเภทของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

เป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบใด ๆ
(เป็นอักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือ

สัญลักษณ์อื่นใดที่สร้างขึ้นให้อยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์) ที่มีลักษณะตามที่กำหนดใน
มาตรา 9 แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนกิส์

เป็นลายมือชื่ออิเล็กตรอนิกส์ที่มีลักษณะ
ตามที่กำหนดในมาตรา 26 แห่งกฎหมาย

ว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์
เช่น ลายมือชื่อดิจิทัลที่อาศัยโครงสร้าง

พื้นฐาน กุญแจสาธารณะ 
(Public Key Infrastructure: PKI)

เป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่มีลักษณะ
ตามที่กำหนดในมาตรา 26 และอาศัย

ใบรับรองที่ออกโดยผู้ให้บริการออกใบรับรองเพื่อ
สนับสนุนลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามที่กำหนด
ในมาตรา 28 แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ 

เช่น ลายมือชื่อดิจิทัลที่อาศัยโครงสร้างพื้นฐานกุญแจสาธารณะ
(PKI) และใช้ใบรับรองที�ออกโดยผู้ใหบ้ริการออกใบรับรอง

ประเภทที่ 1
ลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์
ทั่วไป

ประเภทที่ 2
ลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์
ที่เชื�อถือได้

ประเภทที่ 3
ลายมือชื�อ

อิเล็กทรอนิกส์
ที่เชื�อถือได้
ซึ่งใชใ้บรบัรองที�ออกโดย

ผู้ใหบ้รกิารออก
ใบรับรอง



การเข้าใชง้านระบบ

sbpac.eoffice.go.th

เข้าสู่ระบบด้วยชื่อบัญชีผู้ใช้งาน
       Username  :: ชื่อจริง.นามสกุล 3 ตัวแรก
                               (เช่น somsak.sri)
       Password    :: กดลืมรหัสผ่าน 
     ⟶ ใส่อีเมลที่ลงทะเบียนในระบบ    
     ⟶ ระบบจะส่ง link ตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ไปที่อีเมลที่ลงทะเบียน
 

เข้าสู่ระบบด้วยการสแกนผ่านแอพ ThaID 

http://sbpac.eoffice.go.th/


การเข้าใช�งานระบบ
การ Login เข้าใช�งานระบบ “เหมือนการเข�าใช�งานเว็บไซต�ทั่วไป”

ทุกสถานที่
(ที่มีสัญญาณอินเทอร�เน็ต)

ทุกเวลา รองรับหลายอุปกรณ�
(PC/Laptop/Smartphone/Tablet)



บทบาท “ผู้ลงนาม”

เสมือนเป�นตะกร�า
รวมเอกสารที่ถกูเสนอจากทัง้ 2 ระบบ
เพื่อรอให�ลงนาม อนมุตั ิหรอืสัง่การ

กระบวนการ
ก่อนออกเลข

หนังสอื

กระบวนการ
ในระบบสารบรรณ

2

ระบบร่างเอกสาร
(Draft)

ระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส์
(In-Tray)

1

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
(e-Saraban)



ตัวอย�างการเพิ่มลายเซ็น

แบบที่ 1 แบบที่ 2

แบบที่ 3

ลบพื้นหลังแล�ว

ยังไม�ลบพื้นหลัง

กรณีไม่ลบพื้นหลังรูปภาพลายเซ็นก่อนนำมาใช้งาน
อาจทำให�พื้นหลังทับข�อความในเอกสารได�

เพิ่มได�สูงสุด 20 รูปแบบ

หมายเหตุ: ผู้ใช้งานแต่ละท่านจะต้องเป็นผู้เพิ่มเอง ผู้ดูแลระบบไม�สามารถเพิ่มให�ได� / หากเพิ่มลายเซ็นด�วยวิธีอัปโหลดรูปภาพลายเซ็น รองรับไฟล�สกุล png. เท�านั้น

ตัวอย่างการใช้งาน
ลายเซ็น



วิธีการตั้งค�า PIN ในระบบ In-Tray

ระบบ In-Tray

1. ดำเนนิการกดเข�าใช�งาน “ระบบ In-Tray”

2. ระบบจะแสดงแถบเมนูด�านบน จากนัน้ กดทีเ่มน ู“เพิม่เตมิ”

3. ดำเนนิการเลอืก “ตัง้ค�า Pin” เพือ่ไปสู�การตัง้รหสั PIN



ท่านสามารถกาํหนดการใช�รหสั Pin ได�

4.  กดไปที่ “เป�ดใช�งานรหสั Pin” 5. ระบบจะแสดงช่องให�กรอกรหสั Pin (ตวัเลข 6 หลกั)

6. ดำเนนิการยนืยนัรหสั Pin ของท�านอกีครัง้

7. กดยืินยนัเพือ่บนัทกึ Pin ของท�าน



จบการอบรม
THANK YOU
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