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	ส่วนราชการผู้เบิก
	ส่วนราชการซึ่งเบิกเงินกับกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด


	คำนิยาม
	หน่วยงานย่อย
	หน่วยงานในสังกัดของส่วนราชการในการบริหารราชการส่วนกลางหรือในราชการส่วนภูมิภาค หรือที่ตั้งอยู่ในอำเภอ ซึ่งไม่ได้เบิกเงินกับกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด แต่เบิกผ่านส่วนราชการที่เป็นหน่วยงานเบิก

	หลักฐานการจ่าย
	หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับ หรือเจ้าหนี้ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว

	เงินยืม
	เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้กับบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพื่อยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอื่นใด

	ระบบ
	ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ์ New GFMIS Thai


	ภาพรวม
	เงินทดรองราชการ
	การเบิกเงินทดรองราชการ
	การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
	การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	การส่งคืนเงินทดรองราชการ
	การรายงานและการบัญชี

	หมวด 1
	เงินทดรองราชการ
	การกำหนดเงินทดรองราชการให้ส่วนราชการ
	ส่วนราชการ เจ้าของงบประมาณ
	กระทรวงการคลังพิจารณา จำนวนเงินทดรองราชการ
	ตามความเหมาะสมและความจำเป็นของส่วนราชการ
	สอดคล้องกับฐานะการคลังของประเทศ



	หมวด 1
	เงินทดรองราชการ
	การพิจารณาเพิ่ม ลด  หรือยกเลิกวงเงินทดรองราชการ
	ส่งรายงาน การจ่ายเงินทดรองราชการ
	ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ หรือหน่วยงานในสังกัด

	การลด หรือยกเลิกเงินทดรองราชการ
	ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ นำเงินทดรองราชการส่งคืนคลังทันที



	หมวด 1
	เงินทดรองราชการ
	เงินทดรองราชการที่ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง ให้นำไปแบ่งสรรหน่วยงานในสังกัด โดยแจ้งให้กระทรวงการคลังทราบทุกครั้ง ที่มีการแบ่งสรรหรือเปลี่ยนแปลง
	(กรณีที่มีเหตุพิเศษ)  กระทรวงการคลังอาจอนุญาตให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณใดมีเงินทดรองราชการ สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายเฉพาะเรื่องนอกเหนือจากที่กำหนดไว้ในข้อ 14  ตามเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกำหนด


	หมวด 2
	การเบิกเงินทดรองราชการ
	การเบิกเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชการ  ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกหรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้เบิกเงินจาคลัง
	ผู้เบิกเงินทดรองราชการให้เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
	ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก หรือผู้ที่หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกมอบหมาย เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง


	หมวด 3
	การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนกลาง
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนภูมิภาค
	หน่วยงานย่อย
	แห่งละไม่เกิน 30,000 บาท
	แห่งละไม่เกิน 10,000 บาท
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนภูมิภาค
	วงเงินทดรองราชการ (ดำเนินงาน) 5 ล้านบาท วงเงินทดรองราชการ (เยียวยา) 400 ล้านบาท
	แห่งละไม่เกิน 100,000 บาท


	หมวด 3
	การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
	วิธีเก็บรักษาเงินสดเกินกว่าที่ระเบียบ ฯ กำหนด
	ฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจประเภทออมทรัพย์
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนภูมิภาค
	ดอกเบี้ยที่เกิดจากการนำเงินทดรองราชการฝากธนาคาร ให้นำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน


	หมวด 4
	การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
	งบบุคลากร เฉพาะค่าจ้างซึ่งไม่มีกำหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจำ แต่จำเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง
	งบดำเนินงาน ยกเว้นค่าไฟฟ้า และค่าน้ำประปา
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนภูมิภาค
	งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเป็นสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  และเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล
	งบอื่นที่จ่ายในลักษณะเช่นเดียวกับ (1) หรือ (2)


	หมวด 4
	การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
	กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนในระยะต้นปีงบประมาณ แต่สำนักงบประมาณยังไม่ได้อนุมัติเงินจัดสรร ให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณและหน่วยงานในสังกัด จ่ายเงินทดรองราชการไปก่อนได้รับอนุมัติิเงินจัดสรรก็ได้
	ส่วนราชการผู้เบิก ในส่วนภูมิภาค


	หมวด 4
	การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
	การจ่ายเงินทดรองราชการ
	บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ เงินทดรองราชการ ของส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ และหน่วยงานในสังกัด
	บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน เงินทดรองราชการ ของส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ และหน่วยงานในสังกัด

	เช็ค
	บัญชีเจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

	E-Payment
	บัญชีเจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงิน


	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	การอนุมัติการจ่ายเงินยืมให้เป็นอำนาจของบุคคล ดังต่อไปนี้
	หัวหน้าส่วนราชการระดับกรม หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมมอบหมาย
	ส่วนราชการในราชการบริหาร ส่วนกลาง
	หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมจะมอบหมายให้ หัวหน้าสำนักงานเป็นผู้อนุมัติจ่ายเงินก็ได้
	หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค

	ส่วนราชการในราชการบริหาร ส่วนกลางที่มีสำนักงาน อยู่ในส่วนภูมิภาค
	ส่วนราชการในราชการบริหาร ส่วนภูมิภาค


	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	จ่ายเงินยืมเฉพาะผู้ที่ได้ทำสัญญาการยืมและผู้มีอำนาจอนุมัติแล้วเท่านั้น (ผ่าน e-Payment)
	สัญญาการยืมเงินให้เป็นไปตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด
	เงื่อนไขการจ่ายเงินยืม
	> ให้ยืมเฉพาะเท่าที่จำเป็น > ห้ามไม่ให้ยืมครั้งใหม่ หากยังไม่ชำระคืนสัญญาเก่า > ให้ยืมได้เฉพาะค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุญาตตามที่ระเบียบกำหนด > การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร    ให้จ่ายได้สำหรับระยะเวลาการเดินทางที่ไม่เกิน 90 วัน



	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	สัญญาการยืมเงิน
	ให้จัดทำขึ้น 2 ฉบับพร้อมกัน มอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ


	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	กำหนดการส่งหลักฐานจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)
	ส่งหลักฐานทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับเงิน
	ส่งหลักฐานภายใน 15 วัน  นับแต่วันกลับมาถึง
	ส่งหลักฐานภายใน 30 วัน  นับแต่วันได้รับเงิน
	กรณีปฏิบัติราชการอื่น


	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	พิมพ์หลักฐาน การรับเงินคืน
	e-Payment

	เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่าย และ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม (ถ้ามี)
	ออกใบรับ/ใบสำคัญให้ผู้ยืม ไว้เป็นหลักฐาน
	เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน บันทึกการรับคืนในสัญญา



	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	กรณี มีเหตุทักท้วง
	เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่าย และ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม (ถ้ามี)
	ผู้ยืม
	ส่วนราชการ
	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562

	ส่วนราชการ



	หมวด 5
	การเบิกจ่ายเงินยืม
	กรณีมิได้ ชำระคืนเงินยืม
	เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่าย และ/หรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม (ถ้ามี)
	ผู้อำนวยการ กองคลัง
	กรณีไม่ชดใช้ ในเวลาที่กำหนด
	รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ว่าฯ ทราบ เพื่อพิจารณาสั่งการ
	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562
	ผู้อำนวยการ กองคลัง




	หมวด 6
	การส่งคืนเงินทดรองราชการ
	ส่วนราชการ เจ้าของงบประมาณ
	ส่งคืนภายใน  15 วันทำการ

	หมวด 7
	การรายงานและการบัญชี
	รายงานเงินทดรองราชการการแสดงรายรับและจ่ายทุกรายการ  เพื่อเสนอผู้บริหารใช้เป็นข้อมูลในการกำกับ ติดตาม และควบคุมการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
	ทะเบียนคุม เงินทดรองราชการ
	หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค0410.3/ว61 ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2562 เรื่อง การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการ

	รายงานฐานะเงินทดรองราชการ รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ


	หมวด 7
	การรายงานและการบัญชี

	ภาคผนวก
	ขอบคุณค่ะ
	แบบทดสอบ ความรู้

