
การถ่ายทอดองค์ความรู้ภายใน ส านักงานเลขาธิการ

ครั้งที่ 4

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์โดยใช้แอปพลิเคชั่น Zoom

เรื่อง  
“ทบทวนกระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง”

โดย กลุ่มงานพัสดุ

วันพุธที่ 23  กรกฎาคม 2568



วัตถุประสงค์ของการน าเสนอ

1. เพื่อทบทวนหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง

2. เพื่อทบทวนขั้นตอนและข้อพึงระวังในการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี

เฉพาะเจาะจง

3. เพื่อให้กลุ่มงานภายใน สลธ. สามารถปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง

ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงได้ถูกต้องตามกฎหมาย



พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560



พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560



มาตรา 8



มาตรา 55 การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ (ข้อ 28, 29)

(1) ประกาศเชิญชวนทั่วไป

- วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 

- วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

- วิธีสอบราคา

(2) วิธีคัดเลือก

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง

พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

(e-bidding)
(e-market)



มาตรา 56 การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปก่อน เว้นแต่ 
(๒) กรณีดังตอไปนี้ ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

(ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มี ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคดัเลือก

(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน ในการจัดซื้อจัดจ้าง

ครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน 500,000 บาท)

(ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการ

ซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้

(ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมาย

ว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้

เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

(จ) พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้าง ไว้ก่อนแล้ว และมีความจําเป็นต้อง

ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่าของพัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติม

จะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

(ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

(ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 

(ซ) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง



วิธีการจดัซ้ือจดัจ้าง มาตรา 56

1

ประกาศเชญิชวนทัว่ไป
วงเงนิเกนิ 500,000 บาท

2 3

1.วธิตีลาดอเิลก็ทรอนิกส์

2. วธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์

3. วธิสีอบราคา

วธิคีดัเลอืก
มาตรา 56 (1)

(ก) ใชว้ธิปีระกาศเชญิชวนทัว่ไปแลว้ไม่
ไดผ้ล

(ข) พสัดุคณุลกัษณะพเิศษ
(ค) จ าเป็นเร่งด่วนไม่คาดหมาย
(ง) มขีอ้จ ากดัทางเทคนิคตอ้งระบุยีห่อ้
(จ) ซือ้จากต่างประเทศ
(ฉ) ราชการลบั
(ช) พสัดุทีต่อ้งถอดตรวจประมาณราคา
(ซ) กรณีอืน่ตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง

วธิเีฉพาะเจาะจง
มาตรา 56(2) 

(ก) ใชว้ธิปีระกาศเชญิชวนทัว่ไปแลว้ไม่ไดผ้ล
(ข) พสัดุทีม่กีารผลติจ าหน่ายก่อสรา้งหรอื

ใหบ้รกิารทัว่ไปมวีงเงนิจดัซือ้จดัจา้งตาม
กฎกระทรวง (ไม่เกนิ 500,000 )

(ค) มผีูข้ายรายเดยีว/ไม่มพีสัดทุดแทน
(ง) ฉุกเฉินเกดิจาอุบตัภิยั/ภยัธรรมชาติ
(จ) จดัซือ้ไวก่้อนแลว้ตอ้งซือ้เพิม่แต่มลูคา่ไม่

เกนิการซือ้ครัง้ก่อน
(ฉ) พสัดุขายทอดตลาดโดยรฐั
(ช) ทีด่นิ สิง่ปลกูสรา้งจ าเป็นตอ้งซื้อเฉพาะแหง่
(ซ) กรณีอืน่ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง



กฎหมาย/หลกัเกณฑ์ทีเ่กีย่วข้อง

• ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมวีงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท 
จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรบัพัสดุก็ได้





ขั้นตอนการซ้ือหรือจา้งวธีิเฉพาะเจาะจง

การตรวจรับพสัดุ
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ

ท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง

ด าเนินการจัดหา

วธีิจัดซ้ือจัดจ้างทัว่ไป 3 วธีิ  
(วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป วธีิคดัเลือก วธีิเฉพาะเจาะจง)

ขออนุมตัส่ัิงซ้ือ/จ้าง

ผู้มอี านาจอนุมตัส่ัิงซ้ือหรือส่ังจ้าง 
(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
(2) ผู้มอี านาจเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน

การท าสัญญา
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง
ประกาศเผยแพร่แผนฯ /
ยกเว้น ม.56 (2)(ข) (ง) (ฉ) 
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การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

ของ

กลุ่มงานภายใน สลธ.



มอบอ านาจในการจดัซ้ือจดัจ้าง
1. ค าสั่ง ศอ.บต. ที่ 393/2566 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2566 เรื่อง ยกเลิกค าสั่งและมอบอ านาจของเลขาธิการ
ศูนย์อ านวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต้ ให้แก่รองเลขาธิการ ผู้อ านวยการส านัก/กอง/สถาบัน และหน่วยงานขึ้นตรง
ปฏิบัติราชการและด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน การคลัง การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ

รองเลขาธิการ

ผอ.สลธ

ไม่เกิน 20,000,000.-

ไม่เกิน 1,000,000.-

ผอ.กลุ่มงานพสัดุ ไม่เกิน 500,000.-

ผอ.ส านัก/กอง/สถาบนั 
และหน่วยงานขึน้ตรง ไม่เกิน 100,000.-

ผนวก ค. 
การมอบอ านาจเรื่องการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

เฉพาะเจาะจง

เฉพาะเจาะจง



ผอ.ส านัก/กอง/
สถาบัน และ

หน่วยงานขึ้นตรง

ผอ.กลุ่มงานพัสดุ



กลุ่มงานภายใน สลธ.

จัดส่งสําเนาโครงการ/กิจกรรม พร้อมแบบร่าง TOR (ถ้ามี) 

โดยผู้มีอํานาจลงนามส่งให้ กพ. ตามแบบ กพ.01

กลุ่ม



กรกฎาคม 2568



แบบ กพ. 01







แต่งตั้ง คกก.กําหนด TOR และราคากลาง

ส่งคําสั่งแต่งตั้ง คกก.กําหนด TOR และราคากลาง

ให้กลุ่มงานภายใน สลธ.

กลุ่ม



คกก.TOR จดัท ำ TOR และรำคำกลำง 

พร้อมจัดทํารายงานการประชุม

กลุ่มงานภายใน สลธ.

ส่งให้



คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งดําเนินการจัดทําร่างขอบเขตของงาน
ที่จะดําเนินการจ้าง หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดําเนินการซื้อ 
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดําเนินการจ้างก่อสร้าง แล้วแต่กรณี และกําหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา 65
(เฉพาะเจาะจงใช้เกณฑ์ราคา)

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.4/ว 159

ลว 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทําร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (TERMS OF REFERENCE : TOR)

แนวทางที่ 1 



(๑) ความเป็นมา
(๒) วัตถุประสงค์ 
(๓ ) คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
(๔) รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะดําเนินการซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะ
ดําเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดําเนินการจ้างก่อสร้าง 
(แล้วแต่กรณ)ี และเอกสารแนบท้ายอ่ืน ๆ 
(5) กําหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
(๖) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ 
(๗) วงเงินงบประมาณ/วงเงนิที่ไต้รับจัดสรร 
(๘) งวดงานและการจ่ายเงิน 
(๙) อัตราค่าปรับ 
(๑๐) การกําหนดระยะเวลารับประกันความขํารุดบกพร่อง (ถ้ามี)

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.4/ว 159

ลว 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทําร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (TERMS OF REFERENCE : TOR)

อย่างน้อยจะต้องมี
สาระส าคัญ ดังต่อไปน้ี

(โดยเขียนให้สอดคล้อง 
กับภารกิจ ความต้องการ 
ของหน่วยงานของรัฐ) 





ตวัอย่าง แบบราคากลาง



หนังสือ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562
เรื่อง คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ



กพ. ขออนุมัติใช้ TOR และรำคำกลำง

จำกผูมี้อ  ำนำจลงนำม

จัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง แต่งตั้ง คกก.ซื้อหรือ

จ้าง และ คกก.ตรวจรับ (ข้อ 22)

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ

รายงานขอซื้อขอจ้าง

กลุ่ม





กพ. จัดทําหนังสือเชิญชวนผู้มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หนว่ยงานของรัฐกําหนด รายใดรายหนึ่ง

ให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาตกลงราคา ณ วัน เวลา สถานที่ ที่กําหนด

โดย จนท. โครงการสนับสนุน คกก.ฯ ดําเนินงาน

กลุ่ม



คกก.การจัดซื้อจัดจ้าง ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสารหลักฐานผู้ที่เชิญชวน

และรายงานผล กพ. 

กลุ่มงานภายใน สลธ.



เสนอรายงานผลการพิจารณา                   

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ

ผู้มีอํานาจเห็นชอบอนุมัติซื้อหรือจ้าง

ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก (ข้อ 81)

ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง(มาตรา 66 และระเบียบฯ ข้อ 161) 

(ภายใน 7 วันทําการ)

กลุ่ม



คกก.ตรวจรับพัสดุ/จัดทํารายงานผลการตรวจรับพัสดุ

(ส่ง กพ. ภายใน 7 วันทําการ)



รายงานผลการตรวจรับพัสดุ ข้อ 175

รายงานผลการพิจารณารายละเอยีด วิธีขั้นตอนการจัดซื้อจ้าง ข้อ 16

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอํานาจให้ความเห็นชอบ

จัดทําบันทึกข้อความ ส่งเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างคืน สํานัก/กอง/สถาบัน 

กลุ่ม



รวบรวมเอกสาร โครงการ/จัดซื้อจัดจ้าง

บันทึกขออนุมัติการเบิกจ่ายเงิน



สรุป



กลุ่มงาน อก., บค., คลัง, และ กพ. กลุ่มงานพัสดุ (กพ.)

(ข้อ 22)



กลุ่มงาน อก., บค., คลัง, และ กพ. กลุ่มงานพัสดุ (กพ.)



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ล าดับ รายการ
ระยะเวลาด าเนินการ

(วันท าการ)
1 สํานัก / กอง ส่งเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างให้ กพ.ดําเนินการ 1
2 ประกาศเผยแพร่แผน -
3 แต่งตั้ง คําสั่ง คกก.จัดทํา TOR 

1
4 แจ้งคําสั่ง คกก.TOR

5 คกก.จัดทํา TOR ประชุม 3
6 สํานัก /กอง ส่งรายงานการประชุม 1
7 ขอความเห็นชอบ TOR  1
8 รายงานขอซื้อขอจ้าง /คําสั่ง 1
9 ร่างเอกสารประกาศ/ประกวดราคา (เกิน 5 ล้านบาท) -
10 เสนอรายงานผลการพิจารณาร่างวิจารณ์ -
11 เอกสารประกาศ/ประกวดราคา -
12 ประชุม คกก.จัดจ้าง/หนังสือเชิญ -

13 เชิญชวน 1
14 ยื่นเสนอราคา 1
15 คกก. พิจารณาผลประชุม 2
16 สํานัก /กอง ส่งรายงานการประชุม 1
17 เสนอรายงานผลการพิจารณาผล/ประกาศผู้ชนะ 1
18 อุทธรณ์ (ถ้ามี) -
19 หนังสือเชิญลงนาม/หลักประกันสัญญา -
20 ลงนามในสัญญา 1

15



จัดท าใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

ตรวจสอบหลักประกันสัญญา

สาระส าคัญในสัญญา

ส่งมอบ/ตรวจรับ/เบิกจ่าย

รายงานผลการพิจารณา (ข้อ 16)

การด าเนินการในระบบ e-GP



หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง



หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 481

ลว.17 กรกฎาคม 2568
เรื่อง การเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ด้วย Digital ID

ได้ตั้งแต่วันที่ 
21 กรกฎาคม 2568

เป็นต้นไป



สรุปประเด็น











กลุ่มงานพสัดุ โทร. 0-7327-4104


