
การจัดการองค์ความรู้

เรื่อง การยืมเงนิราชการ

กลุ่มงานคลัง ส านักงานเลขาธิการ
ศูนย์อ านวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต้



กฎหมาย/ระเบียบ/หลักเกณฑ์
ที่เกี่ยวข้อง

• ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินยืมของ
ส่วนราชการ

• ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562
• หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของ ศอ.บต. เพือ่จ่ายเป็น

เงินยืมให้กับส่วนราชการต่าง ๆ
• คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนงานการยืมเงินราชการ ของ ศอ.บต.



ค าจ ากัดความ
เงินท่ีส่วนราชการจ่ายใหแ้ก่บุคคลใดบุคคลหน่ึงยมืเพ่ือเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป
ราชการหรือการปฏิบติัราชการอ่ืนใด ทั้งน้ี ไม่วา่จะจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายหรือเงินนอก
งบประมาณ (ส่งสัญญาการยมืเงินล่วงหนา้ก่อนใชเ้งินไม่นอ้ยกวา่ 5 - 7 วนัท าการ)

เงินท่ีกระทรวงการคลงัอนุญาตใหส่้วนราชการมีไวส้ ารองจ่ายได้
ตามระเบียบกรณีเร่งด่วน (1 - 2 วนั) ภายหลงัจากท่ีส่งสัญญายมืเงิน

เงินยืมราชการ

เงินทดรองราชการ



ค าจ ากัดความ (ต่อ)
ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ หรือลูกจ้างชั่วคราว ที่ยืมเงินราชการเพื่อใช้
ในการเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอื่นใดในราชการ รวมถึงส่วนราชการที่ดำเนินงานภายใต้
แผนงาน/โครงการ ที่ได้รับอนุมัติจาก ศอ.บต. (การยืมเงินของผู้ยืมที่ไม่มีเงินใดๆ 
ให้ผู้ให้ยืมหักส่งใช้คืนเงินยืมได้  ให้นำหลักทรัพย์หรือบุคคลมาทำสัญญาค้ำประกันการยืมเงินนั้น)

สัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500) ซึ่งเป็นแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด

หลักฐานที่แสดงได้ว่าได้จ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือเจ้าหนี้ตามข้อผูกพันที่ถูกต้องแล้ว 

ผู้ยืม

สัญญาการยืมเงิน

หลักฐานการจ่าย



เงื่อนไขการจ่ายเงินยืม
ให้ยืมเฉพาะเท่าที่จำเป็น

ห้ามให้ยืมครั้งใหม่ หากยังไม่คืนเงินเก่า

การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ไม่เกิน 90 วัน
นับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณ

การจ่ายเงินยืมสำหรับปฏิบัติราชการอ่ืน ๆ ไม่เกิน 30 วันนับแต่
วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่



ค่าตอบแทนวิทยากร/
ค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางสำหรบัวิทยากร

ค่าลงทะเบียนในการอบรม 
(กรณีเข้ารับการอบรมกับ

หน่วยงานภายนอก

ค่าเบี้ยเลีย้ง ค่าเช่าสถานที่

ค่าจัดทำป้าย ดอกไม้ 
ธูปเทียนพิธี เปิด - ปิด 

การอบรม ประชุม สัมมนา 
และการจัดงาน

ค่าอาหาร/ค่าอาหาร
ว่างและเครื่องดื่ม

ค่าพาหนะ

รายการที่ยืมเงินราชการได้

ค่าที่พัก

ค่าวัสดุฝึกอบรม

ค่าจ้างเหมาบริการ/
ค่าจ้างเหมา
ยานพาหนะ



รายงานจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 5,001 บาทให้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ

รายการที่ไม่สามารถยืมได้



การยืมเงินคาบเกี่ยว

เงินยืมสำหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกิน 90 วันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่

ก.ย. ต.ค.

ปีงบประมาณ2568 ปีงบประมาณ 2569



การยืมเงินคาบเกี่ยว

เงินยืมสำหรับค่าใช้จ่ายอื่นๆ ให้ใช้จ่ายได้ไม่เกิน 30 วันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่

ก.ย. ต.ค.

ปีงบประมาณ 2568 ปีงบประมาณ 2569



การส่งหลักฐานการจ่ายหรือเงินเหลือจา่ยที่ยืมไป (ถ้าม)ี
เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน ประจ า
ในต่างประเทศ  กลับภูมิล าเนาเดิม

เดินทางไปราชการอื่น ไปราชการต่างประเทศ
ชั่วคราว

ปฏิบัติราชการนอกจาก 1 หรือ 2

ส่งหลักฐานหักล้างเงินยืมแล้ว แต่มีเหตุให้ส่วนราชการ
ผู้ให้ยืมทักท้วง (ให้แจ้งผู้ยืมโดยด่วน)

1
2
3
4

ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับเงิน

ภายใน 15 วันนับแต่วันกลับมาถึง

ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับเงิน

ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับ
ค าทักท้วง



ภาคผนวก
Check lisk อ านวยความสะดวกในการ
ตรวจสอบเอกสารการยืมเงินราชการ









จบการน าเสนอ สวัสดีค่ะ
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