
 

 
แบบคำรองขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 

        
เขียนที่      

          
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 
เรียน  เลขาธิการ ศอ.บต. ผานผูอำนวยการสำนักงานเลขาธิการ  
  ขาพเจา     ตำแหนง                       
เลขประจำตัวประชาชน       ปฏิบัติหนาที่ประจำสำนัก/กอง 
สังกดั      ตั้งแตวันที่                 
มีอัตราเงินเดือนปจจุบัน              บาท ปจจุบันมีอายุงาน   ป     เดือน  
เบอรตดิตอ      
  มีความประสงคขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน เพ่ือนำไปใชสำหรับ   
             
  พรอมนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารมาเพ่ือประกอบการพิจารณาดวยแลว ดังนี้   
   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

 สลิปเงินเดือน 
 เอกสารอ่ืน ๆ ระบุ         

ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลและเอกสารที่ ไดแสดงใหไวดังกลาวขางตนเปนความจริง                    
ทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ     
(    ) 

ผูยื่นคำขอ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------------ 

ความเห็นผูบังคับบัญชา  
ขาพเจาขอรับรองวาผูขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน เปนบุคลากรของศูนยอำนวย  

การบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต จริง 
 

ลงชื่อ     
(    ) 

ตำแหนง      
ผูบังคับบัญชา 

 

หมายเหตุ  (1) ผูบังคับบัญชาท่ีลงนามรับรอง ตองเปนผูบังคับบญัชาช้ันตนของผูยื่นคำขอ 
(2) กรณียื่นขอหนังสือรับรองฯ จะไดรับไมเกิน 5 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีกลุมงานบริหารทรัพยากรบุคคล

ไดรับเอกสาร 


