
ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

หนังสือกระทรวงการคลัง ทีÉ กค 0406.4/ว96 ลงวันทีÉ 16 กันยายน 2553

ณ ห้องประชุม กสพ. 1
ศูนย์อÎานวยการบริหารจังหวดัชายแดนภาคใต้

เ รืÉ อ ง  ร า ย ก า ร ค่ า ใ ช้ ส อ ย ต า ม ข้ อ  1 2  ข อ ง ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

การจดัการความรู้

และ



ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 

พ.ศ. 2553
(ยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน

เกีÉยวกับ                                                       
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2549)



ระเบียบกระทรวงการคลัง



เพืÉอให้เกิดความชัดเจนในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน         
ของส่วนราชการ ในลักษณะงบดÎาเนินงานให้มีความชัดเจน และสอดคล้อง
กับการปฏิบัติราชการ ของแต่ละส่วนราชการมากยิÉงขึÊน โดยมีการ จัด
ห ม ว ด ห มู่ ข อ ง ก า ร   เ บิ ก จ่ า ย เ งิน ง บ ป ระ ม า ณ  ใ น ก า รบ ริห าร ง าน                  
ของส่วนราชการ และเพืÉอให้เกิดวินัยทางการคลัง 

4

เจตนารมณ์



“ส่วนราชการ” หมายความว่า สÎานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง 
กรม ส่วนราชการทีÉ เรียกชืÉ ออย่างอืÉ นทีÉมีฐานะเป็นหรือเทียบเท่ากรม           
ส่วนราชการทีÉเรียกชืÉ ออย่างอืÉน ซึÉงไม่มีฐานะเป็นกรม แต่มี หัวหน้าส่วน
ราชการเป็นอธิบดี หรือตÎาแหน่งทีÉเรียกชืÉ ออย่างอืÉนทีÉมีฐ านะเป็นอธิบดี       
และราชการบริหารส่วนภูมภิาค
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“หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณหรือผู้ทีÉได้รับมอบหมาย

คÎานิยาม (ข้อ 4)



“ค่าใช้จ่าย” หมายความว่า รายจ่ายทีÉกÎาหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจÎา
ตามอÎานาจหน้าทีÉของส่วนราชการ หรือรายจ่ายทีÉเป็นผลสืบเนืÉองจากการปฏิบัติหน้าทีÉ
ดังกล่าวตามทีÉกÎาหนดไว้ในแผนงบประมาณ ซึÉงเป็นการเบิกจ่ายจากงบดÎาเนินงาน
ลักษณะค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอืÉนใด    
ทีÉเบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน และให้หมายความรวมถึงรายจ่ายทีÉ เกิดจากภารกิจ                  
ทีÉได้รับมอบหมายจากคณะรัฐมนตรี
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คÎานิยาม (ข้อ 4)



ข้อ 6  ค่าใช้จ่ายใดทีÉมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี หรือหนังสือเวียน          
ของกระทรวงการคลังกÎาหนดไว้เป็นการเฉพาะ หรือทีÉได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการค ลัง 
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามรายการและอัตราทีÉกÎาหนดไว้ เช่น 

(1) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
(2) เบีÊยประชุมกรรมการ 
(3) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
(4) เงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

7

บททัÉวไป



ตัวอย่าง กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี                                                  
หรือหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ พ.ศ. 2550

“เงินตอบแทน” หมายความว่า เงินทีÉจ่ายให้แก่ข้าราชการทีÉปฏิบัติงานตามหน้าทีÉปกติ 
- ลักษณะงานส่วนใหญ่ทÎาในทีÉตัÊงสÎานักงาน และได้ปฏิบัติงานนัÊน นอกเวลาราชการ
- ลักษณะงานส่วนใหญ่ทÎานอกทีÉตัÊงสÎานักงานและได้ปฏิบัติงานนัÊน นอกเวลาราชการนอก

ทีÉตัÊงสÎานักงาน 
- ลักษณะงานตามปกติ มีลักษณะตามเวลาราชการปกติหรือลักษณะเป็นผลัดเป็นกะ     

และได้ปฏิบัติงานนัÊนนอกผลัดหรือนอกกะของตน
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บุคคลอืÉน หากอยู่ปฏบิัตงิานนอกเวลาราชการ                        
จะเบิกจ่ายค่าตอบแทนได้หรือไม่

➢ ลูกจ้างประจÎาและลูกจ้างชัÉวคราว เบิกได้ตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายค่าจ้างลูกจ้าง   
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2526

➢ พนักงานราชการ เบิกได้ ตามระเบียบสÎานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ          
พ.ศ. 2547

➢ ลูกจ้าง หรือทีÉเรียกชืÉออย่างอืÉน ทีÉจ้างจากเงินนอกงบประมาณ หรือเงินอุดหนุน 
เบิกจ่าย จากเงินนัÊนๆ

➢ ผู้รับจ้าง จากการจ้างเหมาบริการ พิจารณาตามข้อตกลงในสัญญา 9



(ต่อ)  ข้อ 6
(5) ค่าใ ช้ จ่ายเกีÉยวกับการสอบแข่งขันบุคคลเป็นเจ้าหน้าทีÉของรัฐทีÉ หักจากเ งิน

ค่าธรรมเนียมการสอบนัÊน 
(6) การเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการ 
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บททัÉวไป



การเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการ
(มติคณะรัฐมนตรีเมืÉอวันทีÉ 29 กรกฎาคม 2546 )         

- แจ้งตามหนังสือ สÎานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนทีÉสุด  ทีÉ นร 0504/ว 195 ลงวันทีÉ  7
สิงหาคม 2546 ) ต้องทÎา สัญญาเช่าเป็นเวลา 5 ปี (มติ ครม. 9 ก.พ. 2553 ให้ทÎาสัญญาเช่า 3 ปี   
รอผลการศึกษาของสÎานักงบประมาณ)

- แหล่งเงินงบประมาณ จ่ายจากงบดÎาเนินงาน  รายการค่าใช้สอย
- การจัดหาให้ปฏิบัตติามระเบียบว่าด้วยการพสัดุฯ
- ขออนุมัตคิณะรัฐมนตรีเพืÉอก่อหนีÊผูกพนัข้ามปีงบประมาณ  ตามมาตรา 23 พ.ร.บ. 

วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502
- อัตราค่าเช่าเป็นไปตามทีÉกระทรวงการคลังกÎาหนด * 11



มติคณะรัฐมนตรีเมืÉอวันทีÉ 22 พฤษภาคม 2550 แจ้งตามหนังสือสÎานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี ทีÉ นร 0505/ว 78 ลงวันทีÉ 24 พฤษภาคม 2550)  

มติ ครม .  เมืÉ อวันทีÉ 22 เมษายน 2551 (อนุญาต ให้ทÎาสัญญาเช่า 5 ปี
หรือ  3 ปี โดยเงืÉอนไขต้องใช้อัตราค่าเช่าตามอัตราทีÉ กระทรวงการคลังกÎาหนด 
ทัÊงนีÊ ***และปัจจุบัน มติ ครม. วันทีÉ 24 เมษายน 2553 ปรับแก้ไขมติ ครม.      
เมืÉอวันทีÉ  9 ก.พ. 2553 จากทีÉให้ทÎาสัญญาเช่า 3 ปี  เป็น 5 ปี และปรับลดอัตรา     
ค่าเช่าลงประมาณร้อยละ 10) 
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(ต่อ)  ข้อ 6
(7) การประกันภัยทรัพย์สินของรัฐ 
(8) การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ 

13

บททัÉวไป

มติคณะรัฐมนตรีการติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ
วันทีÉ 24 สิงหาคม 2553 และวันทีÉ 4 มีนาคม 2554

โทรศัพท์พืÊนฐานประจÎาสถานทีÉของทางราชการ 

โทรศัพท์พืÊนฐานประจÎาบ้านพัก

โทรศัพท์เคลืÉอนทีÉ (มือถือ) ใช้เป็นส่วนกลาง 

โทรศัพท์เคลืÉอนทีÉ (มือถือ) มอบให้ข้าราชการถือครอง
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หลักเกณฑ์การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ

โทรศัพท์พืÊนฐานประจÎาสถานทีÉของทางราชการ

• การอนุมตัจิัดหา ตดิตัÊง  ย้าย ควบคุมการใช้ เป็นดุลพนิิจหัวหน้าส่วน
ราชการ

• การใช้โทรศัพท์โทรทางไกลเกีÉยวเนืÉองกับการปฏิบัติงานต้องได้รับ
อนุมตัิ

• การใช้โทรศัพท์โทรทางไกลเพืÉอตดิต่อกจิธุระส่วนตวัต้องได้รับอนุมตั ิ
และผู้ใช้ต้องรับผดิชอบค่าใช้จ่ายทีÉเกดิขึÊน

• เบิกจ่ายได้เท่าทีÉจ่ายจริง และต้องมทีะเบยีนควบคุมการใช้
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หลักเกณฑ์การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ

โทรศัพท์พืÊนฐานประจÎาบ้านพักของทางราชการและบ้านพักส่วนตัว 
• พจิารณาตดิตัÊงเฉพาะข้าราชการผู้ดÎารงตÎาแหน่งทีÉต้องตดิต่อราชการนอกเวลาราชการเป็นการประจÎา 

ติดตัÊงประจÎาบ้านพักของทางราชการและบ้านพักส่วนตัว
• ตÎาแหน่งผู้อÎานวยการกองหรือเทียบเท่าขึÊนไป (หัวหน้าหน่วยงาน) ตÎาแหน่งอืÉนๆ (ปลดักระทรวง)
• การพจิารณาตดิตัÊงโทรศัพท์พืÊนฐานประจÎาบ้านพกั หากผู้นัÊนได้รับโทรศัพท์เคลืÉอนทีÉถือครองไว้แล้ว               

เพืÉอลดภาระงบประมาณให้พิจารณาเลือกอย่างใดอย่างหนึÉง
• วงเงินการใช้โทรศัพท์แบบเหมา คือ ค่าเช่าเลขหมายและค่าใช้บริการใดๆ ไม่เกินคนละ 400 บาท ต่อเดือน
• หลักฐานการจ่ายกรณีบ้านพักส่วนตัวให้ใช้ใบเสร็จรับเงินทีÉออกในนามเจ้าของบ้าน
• หากข้าราชการผู้ได้รับโทรศัพท์พ้นจากตÎาแหน่งราชการและประสงค์ขอโอนโทรศัพท์บ้านพกัทีÉเคยใช้             

เป็นโทรศัพท์ส่วนตัว
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หลักเกณฑ์การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ

โทรศัพท์เคลืÉอนทีÉ (มือถือ) ของทางราชการ

• การจัดหาโทรศัพท์เคลืÉอนทีÉและเลขหมายเป็นดุลพนิิจหัวหน้าส่วนราชการ
• จดัหาโดยวธิีการตามระเบียบว่าด้วยการพสัดุ ได้แก่ การซืÊอ รับบริจาค

หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ
หรือโดยวิธีการเช่า หรือการยืม

• เบิกจ่ายค่าใช้โทรศัพท์ได้เท่าทีÉจ่ายจริง และจดัทÎาทะเบียนคุม
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หลักเกณฑ์การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ
โทรศัพท์เคลืÉอนทีÉ (มือถือ) มอบให้ข้าราชการถือครอง

• การมอบโทรศัพท์ ไม่ถือเป็นสิทธิเฉพาะตัวทีÉจะได้รับ เมืÉอได้รับแต่งตัÊงให้ดÎารงตÎาแหน่ง                                     
แต่เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ ต้องพิจารณาจากลักษณะงาน                                          
ว่าจÎาเป็นต้องติดต่อราชการนอกเวลาราชการ หรือนอกทีÉตัÊงสÎานักงานเป็นการประจÎา

• กรณีเดนิทางไปราชการต่างประเทศ  ประชุมระหว่างประเทศ การจัดงาน การเยือนบุคคล
สÎาคัญ  สามารถเบิกจ่ายค่าบริการแบบเติมเงิน (PRE-PAID) ได้

• กรณีพ้นจากตÎาแหน่งหรือหมดความจÎาเป็นให้เบิกจนถึงวันครบรอบใบแจ้งหนีÊของรอบเดือน
• กรณีพ้นจากตÎาแหน่งและประสงค์ขอซืÊอโทรศัพท์เป็นของส่วนตวั ขออนุมตัหิัวหน้าส่วน

ราชการและรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการโอน
• การเบิกจ่ายค่าใช้บริการได้เมืÉอได้รับใบแจ้งให้ชÎาระหนีÊตามอัตราทีÉกระทรวงการคลังกÎาหนด
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มติคณะรัฐมนตรี 24 สิงหาคม 2553
หลักเกณฑ์การติดตัÊงและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ และ                      

หนังสือกระทรวงการคลัง ทีÉ กค 0406.4/ว 121 ลงวันทีÉ 29 พ.ย.2553
โทรศัพท์เคลืÉอนทีÉ (มือถือ) กรณีมอบให้ข้าราชการถือครอง 

• ปรับปรุงโดยสามารถเลือกใช้แบบเตมิเงนิ (PRE-PAID) กรณีเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ การจัดงาน การเยือนบุคคลสÎาคญั ให้เพิÉมอกีหนึÉงเท่าของหลกัข้าราชการ      
ถือครองทีÉเบิกได้ในประเทศ

• อัตราค่าใช้บริการ รวม ค่าบริการเสริม กลุ่มข้าราชการประเภทต่างๆ ไม่เกิน                    
อัตรา  1,000  2,000 และ 4,000 บาทต่อเดือน)

• กรณีพ้นจากตÎาแหน่งหรือหมดความจÎาเป็นให้เบิกจนถึงวันครบรอบใบแจ้งหนีÊ                 
ของรอบเดือน

• กรณีพ้นจากตÎาแหน่งและประสงค์ขอซืÊอโทรศัพท์เป็นของส่วนตัว



(ต่อ)  ข้อ 6
(9) ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง

19

บททัÉวไป



การเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน

ของส่วนราชการ
แบ่งออกเป็น 5 หมวด

(ค่าตอบแทน ใช้สอย และวสัดุ
และสาธารณูปโภค)

20



TITLE LOREM IPSUM หมวดทีÉ 1

หมวด
ค่าตอบแทน

ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายสÎาหรับบุคคลภายนอกทีÉปฏิบตัิงานให้ส่วน
ราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนได้
ตามทีÉกระทรวงการคลงักÎาหนด

ข้อ 11 ค่าใชจ้่ายดงัต่อไปนีÊ  ให้หวัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายได้
ตามความจÎาเป็น เหมาะสม ประหย ัด และเพืÉอประโยชน์ของ  
ทางราชการ

( 1 )  ค่ า ต อ บ แ ท น ล่ า ม ใ น ก า ร แ ป ล ภ า ษ า ท้ อ ง ถิÉ น 
ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ

(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือ หรือเอกสาร
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือสÎารวจข้อมูล เฉพาะ

ในช่วงระยะเวลาการจดัเกบ็ หรือสÎารวจขอ้มูล

ในกรณีทีÉผูแ้ปล หรือผูจ้ดั
หรือผูส้Îารวจขอ้มูล เป็นเจา้หน้าทีÉ
ของส่วนราชการนัÊนทีÉปฏิบั
ตามหน้าทีÉ มิให้ได้รับค่าตอบแทน

ตามวรรคหนึÉง



ค่าตอบแทน

หมายถึง เงินทีÉ
จ่ายตอบแทน

ให้แก่ผู้ทีÉ
ปฏิบัติงานให้ทาง

ราชการตามทีÉ
กระทรวงการคลัง

กÎาหนด เช่น

เงินค่าเช่าบ้าน ข้าราชการ

ค่าตอบแทนกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน
เงินสมนาคุณกรรมการสอบสวนทางวนิัยข้าราชการ           
เงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจÎาตÎาแหน่ง  เป็นต้น
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หมวดทีÉ 2

หมวด             
ค่าใช้
สอย

ข้อ 12 ค่าใชจ้่ายทีÉเป็นค่าใชส้อย ให้หวัหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตามความจ Îาเป็น 
เหมาะสม ประหยดั และเพืÉอประโยชน์ของทางราชการ ทัÊ งนีÊ  ตามทีÉกระทร
การคลงักÎาหนด

ข้อ 13 ค่าใชส้อยดงัต่อไปนีÊ  มิให้เบิกจ่าย
(1) ค่าจดัทÎาสมุดบนัทึก สมุดฉีก หรือของชÎาร่วย เนืÉองในโอกาสต่าง ๆ
(2) ค่าจดัพิมพ ์ค่าจดัส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน สÎาหรับบตัรอวยพรในเทศกาลต่า

และค่าจดัพิมพน์ามบตัร ใหก้บับุคคลภายในส่วนราชการ
(3) ค่าพวงมาลยั ค่าดอกไม้ ของขวญั หรือของเยีÉยมผูป้่วย เพืÉอมอบให้กบัส่

ราชการ หน่วยงานของรัฐ หน่วยงานเอกชน บุคคล เนืÉองในโอกาสต่าง ๆ
(4) ค่าธิป
(5) เงินหรือสิÉงของบริจาค
(6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการภาย

ส่วนราชการ

ค่ า ใ ช้ส อ ย ทีÉ ไ ม่ ใ ห้ เ บิ ก จ่ า ย
นอ ก เ หนือ จ ากทีÉ กÎาห นดไว ้
ตามวรรคหนึÉง ให้เป็นไปตามทีÉ
กระทรวงการคลงักÎาหนด



ค่าใช้สอย
หมายถึง รายจ่ายเพืÉอให้ได้มาซึÉงบริการ(ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค) 

รายจ่ายทีÉเกีÉยวกับการรับรอง พิธีการ  และรายจ่ายทีÉเกีÉยวเนืÉ องกับการปฏิบัติ
ราชการทีÉไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอืÉน ๆ เช่น

ค่าจ้างเหมาบริการ
 ค่าเบีÊยประกันภัย
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ในประเทศ)

      เป็นต้น
24



หมวดทีÉ 2

หมวด             
ค่าใช้สอย

ข้อ 14 ค่าใชจ้่ายในการเช่าอาคารและทีÉดิน รวมทัÊงค่าบริการอืÉนใดทีÉเกีÉยวกบั
การเช่า ใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าทีÉจ่ายจริงตามอตัรา ดงันีÊ

(1) ค่าเช่าอาคารเพืÉอใชใ้นการปฏิบตัิงาน เก็บเอกสารหรือพสัดุต่าง ๆ ให้เบิกจ่า
เท่าทีÉจ่ายจริง ไม่เกินอตัราตารางเมตรละหา้ร้อยบาทต่อเดือน หรือในกรณีทีÉมีเหตุผลความ
จÎาเป็นตอ้งเช่าในอตัราเกินตารางเมตรละห้าร้อยบาทต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกิ
หา้หมืÉนบาทต่อเดือน

(2) การเช่าทีÉดินเพืÉอใชใ้นส่วนราชการ ใหเ้บิกจ่ายเท่าทีÉจ่ายจริงไม่เกินอตัราห้าหมืÉ
บาทต่อเดือน 

ข้อ 15 ค่าใชจ้่ายในการดÎาเนินคดีในชัÊนศาล การระงบัขอ้พิพาทโดยการ
อนุญาโตตุลาการใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าทีÉจ่ายจริง

ข้อ 16 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับค่าสินไหมทดแทนทีÉผูเ้สียหายยืÉนคÎาขอให้      
ส่วนราชการชดใช้ กรณีทีÉ เจ้าหน้าทีÉของส่วนราชการได้กระทÎาละเมิด                 
ต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าทีÉ  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่า
โดยปฏิบตัิตามกฎหมายและระเบียบวา่ดว้ยการนัÊน

ในกรณีทีÉมีเหตุจÎาเป็นทีÉจะต้องเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายตาม (1) หรือ (2) เกินอัตราทีÉ
กÎาหนดให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
เท่าทีÉจ่ายจริง ทัÊงนีÊ  อตัราทีÉเบิกจ่ายตอ้งไม่
สูงกวา่อตัราตามทอ้งตลาดและตอ้งบนัทึก
เหตุผลทีÉตอ้งเบิกจ่ายในอตัรานัÊนไวด้้วย



หมวดที่ 3

หมวด     
ค่าวสัดุ

ข้อ 17 ค่าวสัดุตามหลกัการจÎาแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
ของสÎานกังบประมาณ ใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าทีÉจ่ายจริง
ตามความจ Îาเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพืÉอประโยชน์ของ        
ส่วนราชการ   เวน้แต่ รายการต่อไปนีÊ  ให้เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑ์       
ทีÉกระทรวงการคลงักÎาหนด หรือไดร้ับอนุมตัิจากกระทรวงการคลงั

(1)  ค่าเครืÉองแบบ เครืÉองแต่งกายทีÉจดัใหเ้จา้หนา้ทีÉไวใ้ชใ้นการปฏิบตัิงาน
ตามหน้าทีÉ

(2) ค่าเครืÉองแบบยามรักษาการณ์
(3) ค่าวสัดุทีÉใชเ้พืÉออÎานวยความสะดวกแก่ผูป้ฏิบตัิงาน



ค่าวสัดุ
รายจ่ายเพืÉอให้ได้มาซึÉงสิÉงของทีÉมลีักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติ

มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิÊนเปลือง หมดไป หรือเปลีÉยนสภาพไปในระยะเวลา      
อันสัÊน รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนีÊ

1. รายจ่ายเพืÉอประกอบ ดดัแปลง ต่อเตมิ หรือปรับปรุงวสัดุ
2. รายจ่ายเพืÉอจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ทีÉมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่

เกิน 20,000.-บาท
3. รายจ่ายเพืÉอจัดหาสิÉงของทีÉใช้ในการซ่อมแซมบÎารุงรักษาสินทรัพย์ให้

สามารถใช้งานได้ตามปกติ
4. รายจ่ายทีÉต้องชÎาระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตัÊง 

เป็นต้น 27



หมวด       
ค่าสาธารณูปโภค

หมวดทีÉ 4 
ข้อ 18 ค่าสาธารณูปโภคและค่าใชจ้่ายทีÉเกีÉยวขอ้งกบั

สาธารณูปโภค ใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายไดเ้ท่าทีÉจ่ายจริง      
ตามความจÎาเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพืÉอประโยชน์ของทาง
ราชการ  

ค่าสาธารณูปโภคดังต่อไปนีÊ
(1) ค่าไฟฟ้า ค่านÎÊ า ค่าโทรศพัท ์ของส่วนราชการและบา้นพกัราชการทีÉไม่มี ผูพ้กัอาศยั ให้จ่ายเท่าทีÉจ่ายจริงในกรณี

มีผูพ้กัอาศยัใหห้วัหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายตามมติคณะรัฐมนตรี หรือตามหลกัเกณฑ ์กระทรวงการคลงักÎาหนด
(2) ค่าบริการไปรษณีย ์ค่าฝากส่งไปรษณีย ์ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตูไ้ปรษณีย์
(3) ค่าบริการสืÉอสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพืÉอให้ได้มาซึÉ งบริการสืÉอสารและโทรนาคมนาคม เช่น

ค่าใชจ้่ายเกีÉยวกบัการใชร้ะบบและค่าใชบ้ริการอินเทอร์เน็ต ค่าเคเบิÊลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าสืÉอสารผ่าน
ดาวเทียม ค่าวทิยสุืÉอสาร วทิยตุิดตามตวั เป็นตน้

(4) ค่าเช่าพืÊนทีÉเวบ็ไซต ์และค่าธรรมเนียมทีÉเกีÉยวขอ้ง
(5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกีÉยวกบัการทÎาธุรกรรมทางการเงินเพืÉอความสะดวกของส่วนราชการทีÉมิใช่เป็นการร้องขอ

ของผูม้ีสิทธิรับเงิน



ค่าสาธารณูปโภค
รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค สืÉอสารและโทรคมนาคม รวมถึง

ค่าใชจ้่ายทีÉตอ้งชÎาระพร้อมกนั
 ค่าไฟฟ้า

 ค่าประปา
 ค่าโทรศัพท์ 
 ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าบริการสืÉอสารและโทรคมนาคม
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หมวดทีÉ 5
บทเฉพาะกาล

ข้อ 19 บรรดาความตกลงทีÉเกีÉยวกบัค่าใชจ้่ายทีÉมิไดก้ Îาหนดไว้
ในระเบียบนีÊ  และมีอยู่ก่อนวนัทีÉระเบียบนีÊ ใชบ้งัคับ ให้มีผลใช้
บงัคบัต่อไปจนกวา่จะมีการยกเลิกหรือแกไ้ขเปลีÉยนแปลง

ข้อ 20 การเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายใดทีÉไดด้ Îาเนินการตามหลกัเกณฑ์ 
หรือแนวทางการปฏิบัติตามหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง
ใดทีÉก Îาหนดไวก้่อนวนัทีÉระเบียบนีÊ  ใชบ้งัคบัและยงัไม่แลว้เสร็จ
ใหด้Îาเนินการตามหลกัเกณฑ ์หรือแนวทางการปฏิบตัินัÊนต่อไป
จนแลว้เสร็จ

ประกาศ ณ วนัทีÉ 10 สิงหาคม
พ.ศ. 2553

กรณ์ จาติกวณิช
รัฐมนตรีวา่การ

กระทรวงการคลงั



หนังสือกระทรวงการคลัง ทีÉ กค 0406.1/ว96
ลงวันทีÉ 16 กันยายน พ.ศ. 2553

เรืÉอง รายการค่าใช้สอย ตามข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

อาศัยอ Îานาจตามความในข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย     
การเบิกจ่ายค่าใชจ้่าย  ในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ซึÉงมผีลใช้
บังคับ ณ วันทีÉ 4 กนัยายน 2553 กระทรวงการคลงัจึงกÎาหนดรายการเบิกจ่าย   
ไวด้งัต่อไปนีÊ



ข้อทีÉ 1 : ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ ระหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ หรือเกีÉยวเนืÉอง  
กับการรับเสด็จ ส่งเสดจ็ พระมหากษตัริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์

รายการค่าใช้สอยตามข้อ 12 ตามกระทรวงการคลังกÎาหนด กล่าวไว้ ทัÊงหมด 27 ข้อ

ข้อทีÉ 2 : ค่าจ้างเอกชนดÎาเนินงานของส่วนราชการ
ค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนดÎาเนินงาน

- มติคณะรัฐมนตรี เมืÉอวันทีÉ 8 กุมภาพนัธ์ 2537 เรืÉอง การกÎาหนดอัตรากÎาลังคนเป็นมาตรการ
กÎาหนดขนาดกÎาลังคนภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการทบทวนงานทีÉสามารถถ่ายโอนให้เอกชนรับ
ไปดÎาเนินการแทน

- มติคณะรัฐมนตรีเมืÉอวันทีÉ 26 พฤษภาคม 2541 เรืÉอง มาตรการปรับขนาดกÎาลังคนภาครัฐ :
ลูกจ้างประจÎา โดยให้ยุบเลกิตÎาแหน่งลูกจ้างประจÎาในหมวดแรงงานเมืÉอตÎาแหน่งว่างลง



หนังสือสัÉงการ (การจ้างเอกชนดÎาเนินงาน)
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- ด่วนทีÉสุด ทีÉ กค 0526.5/ว 131 ลว. 28 ธ.ค. 41  เรืÉอง การเบิกค่าใช้จ่าย     
ในการจ้างเอกชนดÎาเนินงานของส่วนราชการ

ส่วนราชการจÎาเป็นต้องจ้างเอกชนดÎาเนินงานได้ก็ต่อเมืÉอ
❖ ไม่มีผู้ปฏบิัตงิานซึÉงเป็นงาน/โครงการใหม่
❖ มีผู้ปฏบิัตงิาน แต่ไม่สามารถแล้วเสร็จตามกÎาหนด เนืÉองจาก 

 - ปริมาณงานมาก
 - ตÎาแหน่งว่างลง/ถูกยุบเลกิ
❖ วิ ธีการจ้าง ให้ เ ป็นไปตามระเบียบสÎ า นักนายกรัฐมนตรีว่า ด้วยการพัส ดุ        

พ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม



หนังสือสัÉงการ (การจ้างเอกชนดÎาเนินงาน)
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- ทีÉ กค 0409.6/ว 86 ลว. 17 ก.พ. 48 เรืÉอง ซ้อมความเข้าใจเกีÉยวกับการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนดÎาเนินงานของส่วนราชการ 

ไม่ถือเป็นการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ
เป็นการจ้างทÎาของ ไม่ถือเป็นการจ้างแรงงาน
ไม่มีนิติสัมพันธ์ในฐานะ “นายจ้าง – ลูกจ้าง”
ไม่ต้องนÎาเงนิส่งสมทบกองทุนประกนัสังคม 

➢ มุ่งผลสÎาเร็จของงานทีÉจ้างภายในระยะเวลาทีÉกÎาหนด
ค่าตอบแทนอืÉน ๆ ค่าล่วงเวลา ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางตอ้งกÎาหนดไว้ ในสัญญาจ้าง

ส่วนราชการผู้ว่าจ้างไม่มีอÎานาจควบคุม บังคับบัญชา  มีอÎานาจเพียงตรวจตรางาน สัÉงปรับปรุง
แก้ไข ไม่อยู่ภายใตก้ฎ ระเบยีบ ข้อบงัคับตามทีÉลูกจ้างของทางราชการต้องปฏบิัติ



หนังสือสัÉงการ (การจ้างเอกชนดÎาเนินงาน)
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- ด่วนทีÉสุด ทีÉ กค 0406.4/ว 67 ลว. 14 ก.ค. 53 เรืÉอง การจ้างเอกชนดÎาเนินงาน
- ด่วนทีÉสุด ทีÉ กค 0406.4/ว 337 ลว. 17 ก.ย. 53 เรืÉ อง ซ้อมความเข้าใจ
เกีÉยวกับการจ้างเอกชนดÎาเนินงาน

 จ้างเอกชนทีÉมีฐานะเป็นนิตบิุคคลหรือบุคคลธรรมดา
หากเป็นการจ้างบุคคลธรรมดาให้จ้างได้เฉพาะโครงการหรือเฉพาะครัÊ งคราวทีÉมี     

ความจÎาเป็น เพืÉอเสริมการปฏิบัติงาน โดยไม่จÎาต้องทÎาข้อตกลงการจ้าง หรือสัญญาจ้างเต็มปี 
งบประมาณ และห้ามมิให้ทÎาข้อตกลงหรือสัญญาจ้างในลักษณะต่อเนืÉอง



“ไม่จÎาต้องทÎาข้อตกลงการจ้างหรือสัญญาจ้างเต็มปี งบประมาณ” หมายถึง ให้คÎานึงถึงระยะเวลา
ในการปฏิบัติงานเป็นสÎาคัญหากประสงค์จะจ้างระยะเวลาไม่เต็มปีงบประมาณ ก็ให้ทÎา สัญญา
หรือข้อตกลงตามระยะเวลาปฏิบัติงานจริง หากใช้ระยะเวลาเต็มปีงบประมาณก็สามารถ           
ทÎาสัญญาหรือตกลงเต็มปีงบประมาณได้

“มิให้ทÎาข้อตกลงหรือสัญญาจ้างในลักษณะต่อเนืÉอง” หมายถึง การทÎาสัญญาหรือขอ้ตกลง           
กับคู่สัญญารายเดิมภายหลังสัญญาหรือข้อตกลงสิÊนสุดลง โดยมิได้ดÎาเนินกระบวนการ          
จดัหาใหม่  จะไม่สามารถกระทÎาได ้แต่หากไดด้Îาเนินกระบวนการจดัหาใหม่แลว้ ปรากฏว่า
ผูร้ับจา้งรายเดือนไดร้ับการคดัเลือก ก็สามารถจะทÎาสัญญาหรือขอ้ตกลงกบัผูร้ับจา้งรายดงักล่าว
ต่อไปได ้ไม่ถือวา่เป็นการสญัญาหรือขอ้ตกลงในลกัษณะต่อเนืÉอง
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 ลักษณะงานทีÉจ้างควรเป็นงานทีÉส่วนราชการซืÊอบริการเป็นรายชิÊน
 ห้ามจ้างงานทีÉเกีÉยวกับความลับของทางราชการหรืองานซึÉงหากมีการเผยแพร่ข้อมูล จะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ หรืองานทีÉมีลักษณะของการบังคับใช้กฎหมายทีÉ มีผลกระ ทบ            
ต่อประชาชน
 กรณีทีÉส่วนราชการใด มีความจÎาเป็นต้องจัดหาบุคคลมาปฏิบัติงานประจÎา ในลักษณะเดียวกับ
ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการหรือพนักงานราชการ ให้ดÎาเนินการจ้างในลกัษณะจ้างลูกจ้าง
ชัÉวคราว  จากเงินนอกงบประมาณ โดยการจ้างดังกล่าวต้องไม่ขัดกับระเบียบ  เงินนอกงบประมาณ
แต่ละประเภท หรือขออนุมัตกิรอบอตัราพนักงานราชการจากสÎานักงาน ก.พ. 
 ผู้รับจ้างไม่อยู่ภายใต้ระเบยีบข้อบังคับทีÉลูกจ้างของส่วนราชการถือปฏิบัติ
 ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัตงิาน อาจหาผู้อืÉนมาทÎางานแทน หรือบอกกล่าวล่วงหน้า
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 หากเกิดความเสียหายเนืÉองจากไม่มาทÎางาน อาจกÎาหนดค่าปรับสÎาหรับความเสียหายนัÊน
 อตัราค่าจ้างไม่จÎาต้องจ่ายตามวุฒิการศึกษา ให้พจิารณาจากความรู้  และประสบการณ์         
ทีÉเหมาะสมกับงานทีÉแท้จริงหรืออัตราตลาด
 การจ่ายค่าจ้างตามข้อตกลงหรือสัญญาจ้างจะจ่ายได้เมืÉอมีการตรวจรับงานจ้างโดย
คณะกรรมการตรวจรับแล้ว
 หากผู้รับจ้างประสงค์จะได้รับประโยชน์ของผู้ประกนัตนสามารถสมัครได้ ตาม ม. 40 
ของกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม
 หากมีการปฏิบัตทิีÉไม่ถูกต้องและราชการได้รับความเสียหาย ให้ดÎาเนินการตามกฎหมาย
ว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าทีÉโดยเร็ว
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ข้อทีÉ 3 : ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธ์งานของส่วนราชการ

ข้อทีÉ 4 : - ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงนิพุ่มทอง 
กรวยดอกไม้ พวงมาลัย ช่อดอกไม้ หรือพวงมาลา สÎาหรับวางอนุสาวรีย์
หรือใช้ในการจัดงาน การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรตใินวโรกาสต่าง ๆ
- ค่าหรีด หรือพวงมาลา สÎาหรับสักการะศพ ให้เบิกจ่ายในนามของ
ส่วนราชการ เป็นส่วนรวม เฉพาะสักการะศพผู้ทีÉ เคยให้ความ
ช่ว ย เ หลื อ  ห รือ เ ป็ น ผู้ เ คย ทÎ า ปร ะโย ชน์ ใ ห้ แ ก่ป ระ เ ท ศ ห รือ
ส่วนราชการจนเป็นทีÉประจักษ์ชัด



ข้อทีÉ 5 : ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถงึการประชุมราชการทางไกล  
ผ่านดาวเทียม เช่น ค่าอาหารว่างและเครืÉองดืÉม ค่าอาหารในกรณีทีÉมีการประชุม       
คาบเกีÉยวมืÊออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอืÉน ๆ ทีÉจÎาเป็น เป็นต้น

ข้อทีÉ 6 : ค่าอาหารว่างและเครืÉองดืÉม สÎาหรับกรณหีน่วยงานอืÉนหรือบุคคลภายนอก
เข้าดูงาน หรือเยีÉยมชมส่วนราชการ หรือกรณีการตรวจเยีÉยมหรือตรวจราชการ
ตามภารกจิ ปกติ ของบุคคลภายในส่วนราชการ การแถลงข่าวของส่วนราชการ
การมอบเงินหรือสิÉงของบริจาค



ข้อทีÉ 7 : ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการ ทีÉเกิดจากการเสืÉอมสภาพหรือชÎารุด 
เสียหายจากการใช้งานปกติค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการทีÉได้รับความ 
เสียหาย ซึÉงมไิด้เกดิจาก การเสืÉอมสภาพหรือชÎารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ 
เมืÉอส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวแล้ว ให้ดÎาเนินการหาผู้รับผิดชอบทาง  
ละเมิด ตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยความรับผิดชอบทางละเมิดของเจ้าหน้าทีÉ 

ข้อทีÉ 8 : ค่าของขวัญ หรือของทีÉระลึกทีÉมอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไป 
ต่างประเทศชัÉวคราว กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนาม         
ของส่วนราชการเป็นส่วนรวม ค่าของขวัญหรือของทีÉระลกึทีÉมอบให้กรณี
หน่วยงานทีÉให้ความช่วยเหลือส่วนราชการ หรือกรณีการเยีÉยมชมส่วนราชการ    
ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม



ข้อทีÉ 9 : ค่าโล่ ใบประกาศเกยีรตคิุณ ค่ากรอบใบประกาศเกยีรตคิุณของขวญั ของรางวัล                
ของทีÉระลึก สÎาหรับข้าราชการหรือลูกจ้างประจÎาทีÉเกษยีณอายุ หรือผู้ให้ความ
ช่วยเหลือ หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ

ข้อทีÉ 10 : ค่าใช้จ่ายในการจัดทÎาเว็บไซด์ และส่วนอืÉนทีÉเกีÉยวข้องในการจัดทÎาเว็บไซด์

ข้อทีÉ 11 : ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลีÉยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ     
หรือค่าบัตรโดยสารทีÉไม่สามารถคืนหรือเปลีÉยนบัตรได้กรณีเลืÉอนการเดินทางไป
ราชการ กรณีส่วนราชการสัÉงให้งด หรือเลืÉอนการเดนิทางไปราชการและรวมถึงกรณี      
เหตุสุดวสิัยอืÉน ๆ ทีÉทÎาให้ไม่สามารถเดนิทางได้ ทัÊงนีÊ ต้องมิใหได้เกดิจากตวัผู้เดนิทาง
เป็นเหตุ



ข้อทีÉ 12 : ค่าธรรมเนียมอืÉน ๆ ทีÉ มิใช่กรณีตามข้อ 18 (5) ของระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว่าด้วย การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ

* ข้อ 18 ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายทีÉเกีÉยวข้องกับสาธารณูปโภค ดังต่อไปนีÊ ให้ส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าทีÉจ่ายจริงตามความ 
จÎาเป็น เหมาะสม และประหยัดเพืÉอประโยชน์ต่อทางราชการ (5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกีÉยวกับการทÎาธุรกรรมทางการเงิน เพืÉอความ
สะดวกของส่วนราชการทีÉมใิช่เป็นการร้องขอของผู้มสีิทธิรับเงิน

ข้อทีÉ 13 : ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดนิทางไปราชการเพืÉอประโยชน์ของทางราชการ  

ข้อทีÉ 14 : ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานทีÉชัÉวคราวของส่วนราชการหรือหน่วยงานอืÉนของรัฐ



ข้อทีÉ 15 : ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานทีÉของส่วนราชการ
ข้อทีÉ 16 : ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการกÎาจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ทีÉอาจเป็น 

พาหะ นÎาโรคร้ายมาสู่คน  และให้หมายความรวมถึงการกÎาจัดเชืÊอโรคหรือเชืÊอรา
ตามส่วนราชการหรือบ้านพักทีÉทางราชการจัดไว้ให้

ข้อทีÉ 17 : ค่าใช้จ่ายในการจดัหาอาหารสÎาหรับผู้ป่วยสามญั ผู้ป่วยโรคเรืÊอนของสถาน
บริการของส่วนราชการ หรือสÎาหรับผู้ถูกควบคุม คุมขงั กกัขงั คุมความ
ประพฤต ิหรือผู้ทีÉถูกใช้มาตรการอืÉนใดอนัมลีกัษณะเป็นการจÎากัดสิทธิเสรีภาพ 

ซึÉงต้องหาว่ากระทÎาความผิดหรืออาหาร นม อาหารเสริม สÎาหรับเด็กทีÉอยู่ในการ
สงเคราะห์ของทางราชการ หรือหน่วยงานของทางราชการ



ข้อทีÉ 18 : ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซืÊอหนังสือ จุลสาร วารสาร 
หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพืÉอใช้ในราชการโดยส่วนรวม

ข้อทีÉ 19 : ค่าบริการในการกÎาจัดสิÉงปฏกิลู จดัเกบ็ขยะของส่วนราชการ ค่าบริการ
ในการกÎาจัดสิÉงปฏกิลู บ้านพกัของทางราชการกรณไีม่มผีู้พักอาศัย   

ข้อทีÉ 20 : ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  
สÎาหรับรถยนต์ของส่วนราชการ ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ ซึÉงส่วน 
ราชการได้มาโดยวิธีการซืÊอการยืมหรือรับบริจาคหรือได้รับความช่วยเหลือ
จากรัฐบาลต่างประเทศหรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ  
หรือองค์การระหว่างประเทศ และขึÊนทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วน
ราชการนัÊน การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทน  
เหมาจ่ายแทนการจดัหารถประจÎาตÎาแหน่งสÎาหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับ  
รถประจÎาตÎาแหน่งทีÉได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการ



ข้อทีÉ 21 : ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอดทางสถานีโทรทัศน์ และวทิยุ 

ข้อทีÉ 22 : ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึÉงส่วนราชการ          
ไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้

ข้อทีÉ 23 : ค่าตรวจสอบเพืÉอการรับรองระบบการทÎางานหรือมาตรฐานการทÎางาน

ข้อทีÉ 24 : ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพสัดุ หรือพสัดุภัณฑ์ของส่วนราชการ ยกเว้น ค่าระวาง
บรรทุกขนส่งพสัดุหรือพสัดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม   
ระหว่างประเทศ 



ข้อทีÉ 25 : ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ทีÉเกิดจากการใช้พสัดุทีÉยืมจากหน่วยงานอืÉน เพืÉอใช้ปฏิบัติราชการ
กรณีจÎาเป็นเร่งด่วนเป็นการชัÉวคราว

ข้อทีÉ 26 : ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพืÉอตรวจหาสารกมัมนัตภาพรังสี และเชืÊอเอชไอวี 
จากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการ การรักษาพยาบาล              
ทีÉข้าราชการ  หรือลูกจ้างประจÎาทีÉจะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกีÉยวกับการเบิกจ่าย 
ค่ารักษาพยาบาล

ข้อทีÉ 27 : ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ สÎาหรับหน่วยงานทีÉมีภารกิจปกติ     
ในการดูแลสัตว์



สรุปเนืÊอหารายวชิา
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ้่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

ในระเบียบไดก้ล่าวไว ้5 หมวด 
หมวดทีÉ 1 ค่าตอบแทน มี 2 ขอ้  คือค่าตอบแทนตามทีÉกระทรวงการคลงักÎาหนด และค่าใชจ้่ายทีÉหวัหนา้ส่วน
ราชการเบิกจ่ายไดต้ามความจÎาเป็น เหมาะสม ประหยดั (ค่าล่าม ค่าแปลหนงัสือ ค่าจดัเกบ็หรือสÎารวจ)
หมวดทีÉ 2 ค่าใชส้อย  มี 5 ขอ้  คือ (1) ค่าใชส้อยตามทีÉกระทรวงการคลงักÎาหนด (2) ค่าใชส้อยทีÉเบิกจ่ายไม่ได ้      
(3) ค่าใชจ้่ายในการเช่าอาคาร และทีÉดิน (4) ค่าใชจ้่ายในการดÎาเนินคดี (5) ค่าใชจ้่ายเกีÉยวกบัค่าสินไหมทดแทน
หมวดทีÉ 3 ค่าวสัดุ มี 1 ขอ้ คือค่าวสัดุตามหลกัการจÎาแนกประเภทรายจ่าย ของสÎานกังบประมาณ
หมวดทีÉ 4 ค่าสาธารณูปโภค มี 1 ขอ้ คือค่าสาธารณูปโภค ค่านÎÊา ค่าไฟ ค่าโทรศพัท ์ค่าไปรษณีย ์
ค่าบริการสืÉอสาร ค่าเช่าพืÊนทีÉเวบ็ไซต ์ และค่าธรรมเนียมธนาคาร
หมวดทีÉ 5 บทเฉพาะกาล



สรุปเนืÊอหารายวชิา

จÎาแนกออกมา 27 ขอ้
ขอ้ 1 รับเสด็จ ขอ้ 13 ค่าใชอ้ินเทอร์เน็ตผูเ้ดินทางไปราชการ ขอ้ 25 ค่าใชจ้่ายต่าง ๆ จากการใชพ้
ขอ้ 2 จา้งเอกชนดÎาเนินงาน ขอ้ 14 ค่าใชส้ถานทีÉชัÉวคราวของรัฐ ขอ้ 26 ค่าตรวจร่างกายของบุคลาก
ขอ้ 3 เผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ ขอ้ 15 ค่าตกแต่งสถานทีÉส่วนราชการ ขอ้ 27 ค่ารักษา/ตรวจสุขภาพสัตวใ์น
ขอ้ 4 งานพธิีในวโรกาสต่าง ๆ ขอ้ 16 ค่ากÎาจดัแมลง หนูทีÉเป็นพาหะ การดูแล
ขอ้ 5 ประชุมราชการ ขอ้ 17 ค่าใชจ้่ายในการจดัหาอาหาร ผูป้่วยฯ ผูถู้กคุมขงั
ขอ้ 6 แถลงข่าว มอบสิÉงของบริจาค ขอ้ 18 ค่าใชจ้่ายในการจดัซืÊอหนงัสือ วารสาร
ขอ้ 7 ซ่อมแซมทรัพยส์ิน ขอ้ 19 ค่ากÎาจดัสิÉงปฏิกลู
ขอ้ 8 ค่าของทีÉระลึกชาวต่างประเทศ ขอ้ 20 ค่าผา่นทางด่วนพเิศษในการเดินทางไปราชการ
ขอ้ 9 ค่าโล่ ใบประกาศฯ ของขวญัมอบคนเกษียณ ขอ้ 21 ค่าจดั/ผลิตรายการโทรทศัน์ วิทยุ
ขอ้ 10 ค่าใชจ้่ายในการจดัทÎาเวบ็ไซต์ ขอ้ 22 ค่าพาหนะเดินทางกรณีไม่สารมารถจดัรถส่วนกลางได้
ขอ้ 11 ค่าธรรมเนียมในการคืนบตัรโดยสาร ขอ้ 23 ค่าตรวจสอบมาตรฐานการทÎางาน
ขอ้ 12 ค่าธรรมเนียมอืÉน ๆ ทีÉไม่ใช่ขอ้ 18(5) ขอ้ 24 ค่าระวาง บรรทุก

หนังสือกระทรวงการคลัง ทีÉ กค 0406.4/ว96 ลงวันทีÉ 16 กันยายน 2553
เรืÉอง รายการค่าใช้สอยตามข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553
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